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As formas de marcagao podem
ser usadas concomitantemente
(ndo sdo excludentes)
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Registro via
rel0gio de ponto




N Utilizacao do relogio

Qproxime o crachd do leitor
Qoloque o indicador no leitor de

impressao digital




'S Utilizacao do relogio

Aguardar confirmacao de
registro (1 toque e nome do
servidor no visor do reldgio)

s CHOYROOME 44
4007, 14856 5 X

PREFEITURA ODIN MD 400
g ELO HOHIZONTE ¢

)

@\




Crachas continuam sendo utilizados

- Solicitacdo da 12 via do cracha de identificagao
- funcional é realizada na Central de Atendimento.

Para agendar um atendimento:
agendamentoeletronico.pbh.gov.br




" Equipamento danificado

..............................................

......................................

geted.pontoeletronico@pbh.gov.br .

......................................




Reqistro deskto

Via navegador




Registro no navegador

g o, pontoeletronico.pbh.gov.br/registrar

entre com a sua senha.

.....

Mesmo Login e senha
do espelho de ponto

“Logar” no sistema é o
mesmo que fazer a marcagao

-----




Registro no navegador

b

TATILA

Mensagem de confirmacao ‘
login, empresa, hora e endereco.

<




Registro no navegador

v §

¥

Mensagem de erro ‘

servidor nao possui permissao l

para o registro via desktop




' Registro no navegador

v PESSOA v PESQUISA v FREQUENCIA v CONFIGURACAO

MOVIMENTACAO

FOTO DATA CADASTRO DATA DO EVINTO ¢ NSR NOMI LEITOR
- 22/08/2019 1913 22/08/201919:13 TATILA KEYLA MIRANDA FREITAS Navegado
|
22/08/2019 1424 22/08/2019 1423 161738 | TATILAKEYLA MIRANDA FREITAS CEP TERREDS -1
2 91344 161699 | TATILA KEYLA MIRANDA FREITAS CEP TERRED 5-1
22/08/2019 1022 22/08/2019 1021 112120 | TATILAKEYLA MIRANDA FREITAS CEP TERRED4 -1

E possivel identificar em qual equipamento o registro
foi realizado, bem como o endereco no Stou IfPonto.

Caminho: Monitor > Relatério > Movimentacgao

LNDEREC O

Avennda Augusto de




A PBH disponibiliza 2 sistemas distintos
e Marcacao de ponto (restrito apenas a essa fungao)
e Visualizacao do espelho de ponto e outros recursos



/'S Layout tela registro
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Caso o servidor ainda ndo tenha acesso ao espelho:
E necessario criar login no Espelho para acessar

o sistema de Registro.

Nao é possivel criar ou alterar senha por meio do sistema de registro
(que se restringe somente a marcagao).




' ‘ Importante

Lembre-se: Q

O site do espelho de ponto para
acesso na internet, fora da rede RMI da PBH

O site para marcagbes sO funciona na rede da
Prefeitura (intranet)

....................................................................................



pbh.ifractal.com.br
Espelho, justificativas, relatério de marcacao de ponto, etc.

5

Gestaodefrequencia.pbh.gov.br @
NS

Manuais passo a passo para gestor e servidor

|
[
[
\ :
| Tire todas suas duvidas!
: pjda‘ Tutorias em pdf e video!
[ |\ < :




Reqistro celular
Via aplicativo




Usuarios habilitados

Ao optar pelo uso do aplicativo,
o servidor deve concordar com os termos
de utilizacao.




‘ Interface







' ‘ Recursos

Registro por foto
Permite a marcagao do ponto com selfie

Geolocalizagao
Permite a captura da localizagdo

Multicontas (apenas na versao ifPonto App)
Permite o cadastro de multiplos usuarios

Registro offline (apenas para android)
Permite o registro mesmo sem conexdo



| ‘ Para baixar

Disponivel para Android e 10S
1- Abra a loja virtual

GETITON 2. Busque pelo APP:

® quep .

“ » GOOQ|€ Play ifPonto Cell ou App :

4 j (dependendo da situagéo) :
» —— .
w ' App Store [EEEE. PP-

| B




v

'S Configuracao

27 Seu sistema = pbh (deve ser
Seu sistema - informado em letras minusculas)

N'- .......... .............. ApésbalxaroAPPnaIOJ
_) Seu -Iogm = mesmo login de acesso virtual o servidor
Sua senha - aosistema

devera configura-lo

A Sua senha = mesma senha de
acesso ao sistema



Sera preciso criar uma senha de 04 (quatro)
digitos, para ter acesso as funcdes do app.

6 Reset de senha l

1-Ir na lista de aplicativos
9 2- Selecionar o aplicativo ifponto;
3- Acionar "LIMPAR DADOS".
4- Registrar senha novamente
T [SISTEMA] [LOGIN] [SENHA].




Permissoes

9 Permitir que o app
ifPonto acesse
a localizagao do
dispositivo?

NEGAR|] PERMITIR

- E necessario autorizar o recurso
de geolocalizacdao para efetuar o
- registro do ponto.




Permissoes

grave videos?

Permitir que o app
ifPonto tire fotos e

NEGAR

PERMITIR

--------------------------

E necessario autorizar o recurso
de foto para efetuar o registro do

--------------------------



J Passo apasso marcacao

Clicar no icone
“Registro de Ponto”

‘\ - == |
ifPonto App | S ,?

ifPonto Cell




‘ Confirmacao

13:38:34

18/10/2018

rovider: network
yrario: America/Sao_Paulo
sao de Fuso: |fPonto GMT-3

Data, horario, local,
status da marcacao

-----------------



1D: 8
Ultima tentativa ]
Status

O
Tela de erro ;
ReqIstro re |€ tado pelo Ponto Cloud emr

15/08/2019, {"success . false 'msg" "t
Servidor sem e

permlssao

558 Operacao.’)




O servidor consequira realizar login e a marcacao
de registro de ponto, no entanto sua marcacgao
nao sera coletada/registrada no sistema.

Acessando o "MONITOR DE REGISTROS" no
aplicativo sera apresentada a marcacao com
status: PENDING, seguida da mensagem de
registro rejeitado.



ifPonto Cell

STATUS

MONITOR DE REGISTROS
DATA: 22/02/2019
HORA: 08:07.33

N 3
ADICIONAR NOVO USUARIO STATUS:
DATA: 21/02/2019

HORA: 08:01:12
SINCRONIZAR CONFIGURAGOES CLOUD

. XXXXXXXXXXXXXXXXXX >>

AJUSTES




Registro no App

ESPELHO

HENRIQUE MENDES GONCALVES : ESTAGIARIO DE NIVEL SUPERIOR |

MATRICULA: ADMIssAO: 19/02/2019 DEPARTAMENTO: ASSESSORIA DE COMUNICACAD Al

PIS:

DADOS EMPRESA DADOS COLABORADOR JORNADA(S)

DATA * 1% ENTRADA 19 SAIDA 2% ENTRADA 29 SAIDA HORAS NORMAIS DIFERENCIADA NOTURNO

15/09/2019 - Dom FOLGA

16/09/2019 - Seg 08:02e 04:00
17/09/2019 - Ter 08:06e 12:04e 03:58
18/09/2019 - Qua 07:55¢ 12:08e 04:00
19/09/2019-Qui | ® 08:04e 04:00

Notificacdao no espelho para marcagoes
fora da cerca digital (tolerancia: 100m)

00:13

HORAS EXCEDIDA JUSTIFICATIVA

b PROBLEMAS LOGICOS, TECNICO

BANCO HORAS | A COMPENSAR | COMPENSADO | FALTA COMPENS/ LEITOR(ES) # LEITOR(ES)
Aparelho movel 1
Aparelho movel 1
Aparelho movel 1
Aparelho movel 1



GPS alta precisao

E importante que vocé permita previamente o
uso do GPS e habilite o modo de alta precisao.

Para fazer isso, va em

Configurar > Seguranca e localizagao
> Localizacao > Modo: alta precisao




N Atencao!

Importante:

Essa notificacdo existe para fins de registro e nao demanda
nenhuma acdo (aprovacdo ou recusa) para que a marcagao
conste no sistema.



h Localizacao do registro

Servidor / gestor poderdo identificar enderego Caminho: Monitor > Relatério
onde o registro foi realizado no Stou IfPonto. - > Movimentagao

v PESSOA v PESQUISA v FREQUENCIA v CONFIGURAGAO

MOVIMENTAGAD

rice: [N o= 1 A5 DE 5 REGISTF

FOTO DATA CADASTRO DATA DO EVINTO § NSR NOME LITOR ENDERICO BAIRRO Ccrp CIDADE ESTADO STATUS

23/08/2019 19:08 23/08/2019 1907 112762 | TATILA KEYLA MIRANDA FREITAS CEP TERRED4-1 Lierado

20191826 6 | TATILA KEYLA MIRANDA FREITAS Aparelho move Avernda Augusio de Lima Centro 30130-005 = Belo Honzonte MG Liderade

Liverado

23/08/2019 1401 23/08/2019 1400 162231 TATILA KEYLA MIRANDA FREITAS CEPTERRED5-1

08/20191322 23/08/20191319 162187 | TATILA KEYLA MIRANDA FREITAS CEP TERREQS-1 Liberado

23/08/2019 1009 23/08/2019 1008 112526 | TATILA KEYLA MIRANDA FREITAS CEPTERRED 4-1 - Liberado
Localizagéo
Selfie




A Espelho de ponto

licar no icone - | Lista de
, “Espelho de ponto , Digitar a senha " registros




Disponivel apenas na
versao ifPonto App

\
MONITOR DE REGISTROS

ADICIONAR NOVO USUARIO

SINCRONIZAR CONFIGURAGOES CLOUD

Lista ordem alfabética

’ JONATHAN ELIAS SOARES >>
pbh

1 - Clique no Gltimo icone da direita; @B\
2 - Clique em "Adicionar novo usuario" e *:"
coloque o sistema e login do mesmo.




-- ‘ Comparativo




' ‘ Outros recursos

*Néo disponiveis para PBH

*Néo disponiveis para PBH

-------------

- Opgoes Extras:
o monitoramento
- dos registros

-------------

---------------

Pesquisa de Humor:
Registro de humor

----------------




Sistema
ifPonto




b Fechamento do espelho

SERVIDORES

Justificativa no sistema até o 1° dia atil do
més subsequente ao do espelho.

GESTORES

Validacao dos espelhos de ponto dos
servidores até o dia 10 do més Subsequente.



' Atencao!
‘ ¢

Importante:

Lembrem-se de seguir a ordem de tratamento das
ocorréncias

Mover marcagdes (se necessario);

Inserir marcagoes (se necessario) - SMSA,;
Inserir plantdes extras (se for o caso) - SMSA;
Tratar justificativas;

Enviar horas para o banco de horas.

UPAWN -



Al

Nele € possivel ter acesso:

* Legislacao de frequéncia;

1D

Nao deixem de acessar o site da
Gestao Eletrénica de Frequéncia

« Manual do usuario;

* Videos tutoriais;

ﬁ gestaodefrequencia.pbh.gov.br * E muito mais..



