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‘ iFPonto

pbh.ifractal.com.br
Espelho, justificativas, relatério de marcacao de ponto, etc.

gestaodefrequencia.pbh.gov.br @
N

Manuais passo a passo para gestor e servidor

/ Tire todas suas duvidas! .
Uida‘ Tutorias em pdf e video!

\




Al

Nele € possivel ter acesso:

* Legislacao de frequéncia;

1D

Nao deixem de acessar o site da
Gestao Eletrénica de Frequéncia

« Manual do usuario;

* Videos tutoriais;

@ gestaodefrequencia.pbh.gov.br * E muito mais..




Formas de
registro




Reqistro deskto

Via navegador




N Atencao!

Importante:

A PBH disponibiliza 2 sistemas distintos:
e Marcagdo de ponto (restrito apenas a essa fungao)
e Visualizacao do espelho de ponto e outros recursos




'\ Atencao!

Importante: !
. i
L/
Caso o servidor ainda nao tenha acesso ao espelho: W U

Login padrdo 1° acesso: CPF (login) e CPF (senha); e

E necessdrio criar a senha no sistema do espelho para s6
depois utilizar essa mesma senha no sistema de marcacao;

N&o é possivel criar ou alterar senha por meio do sistema de
marcacdo (que se restringe somente a essa acao).



19 Acesso ao Espelho
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Recursos (perfil servidor)

» Visualizacao do espelho de ponto;

» Extrato de horas excedidas ou diferenciadas;

» Insercéo de justificativas nos espelhos de ponto;

- Acompanhamento do banco de horas (se for o caso);

» Geragao de alguns relatdrios de acompanhamento.




Em razao da pandemia de COVID-19, foram
criadas 2 novas justificativas para auséncias:

e Sobreaviso COVID-19
’ e Teletrabalho COVID-19

'




I N Link espelho

pbh.ifractal.com.br



N Layout tela espelho




/'S Link sistema de marcacao

pontoeletronico.pbh.gov.br/registrar

A marcacao soO podera ser feita
dentro da rede da PBH (RMI)

(nao € possivel fazer marcacoes em
computadores nao rastreados)



/'S Layout tela marcacgao




' Registro no navegador

pontoeletronico.pbh.gov.br/registrar

Mesmo Login e senha
do espelho de ponto

Logar no sistema € 0
mesmo que fazer a marcagao



Registro no navegador

-

TATILA

Mensagem de confirmacao ‘
login, empresa, hora e endereco.




Registro no navegador

Mensagem de erro __
servidor nao possui permissao
para o registro via desktop

Caso apareca essa mensagem,
reportar problema via e-mail para
geted.pontoeletronico@pbh.gov.br




' Registro no navegador

v PESSOA v PESQUISA v FREQUENCIA v CONFIGURACAO

MOVIMENTACAO

0
FOTO DATA CADASTRO DATA DO EVENTO ¢ NSR NOMI LEITOR LHOQERECO SAEE0 L (W(PTTS LalARO
> 22/08/2019 1913 22/06/201919:13 TATILA KEYLA MIRANDA FREITAS Navegedo Avenvda Augusto de Lima Centro 30130-005 | Belo Honzonte
| J

22/08/2019 1424 22/08/2019 1423 161738 | TATILA KEYLA MIRANDA FREITAS CEP TERREDS -1
313 161699 | TATILA KEYLA MIRANDA FREITAS CEP TERREOS- 1
22/08/20191022 22/08/2019 1021 112120 | TATILA KEYLA MIRANDA FREITAS CEP TERRED4 -1

E possivel identificar em qual equipamento o registro
foi realizado, bem como o endereco, no Stou IfPonto.

Caminho: Monitor > Relatdrio > Movimentacéo



Reset de senha

e Login ou senha incorretos 5x consecutivas: usuario
bloqueado.

e Usuarios bloqueados serao reativados automaticamente
pelo sistema para acesso no dia seguinte.

e Senha padrao de reset: Ponto123

A {
| @ Duvidas? "=
r == (gestaodefrequencia.pbh.gov.br/reset-de-senha




Reqistro celular
Via aplicativo




‘ Interface




‘ Recursos

\" Registro por foto
. Permite a marcagao do ponto com selfie

9 Geolocalizagdao
Permite a captura da localizagdao de onde a marcacao foi realizada

=2 Multicontas
- [ | ’ - s - - g .
< E=  Permite o cadastro de multiplos usudrios no mesmo dispositivo
__ Registro offline

o= <) < 5 ~ .
_/ o — Permite o registro mesmo sem conexao com internet.
@

’ % ‘ Comprovante virtual
"/ =2 Permite o envio de comprovante para o e-mail



g ' Para baixar

Disponivel para Android e 10S

GET ITON P :

P> Google Play . 1. Abra aloja virtual
- 2. Busque pelo APP: IfPonto App

; Cllque em ns

‘ App Store . 4. Clique em Instalar App



-- ‘ Para baixar

A Ifractal disponibiliza 2 versdes para o mesmo aplicativo:

ifPonto™ App

Fractal® SIIN@

* & X

STOU

iFractal® SIIN®

Dependendo da versao do aparelho,
as opcgoes disponiveis podem variar.

Caso a opcao “stou” apareca na lista
de aplicativos, dé preferéncia a ela
(versdo mais atual).



‘ Para baixar

Nos slides sequintes, utilizamos a tela de uma das
versoes disponiveis para demonstracao do acesso. 0s
recursos sao os mesmos para ambas as versoes,
diferenciando apenas o layout e a disposicao das
funcionalidades.




v

b Configuracao

Seu sistema = pbh (deve ser
>
Seu sistema 2 informado em letras mindsculas) . . :
: Apos baixar o APP na loj

Seu login S, Seu login = mesmo login de acesso virtual, o servidor
Sua senha ao sistema devera’ Conﬁguré-lo.

A Sua senha = mesma senha de
acesso ao sistema




Sera preciso criar uma senha de 04 (quatro)
digitos, para ter acesso as funcdes do app.

6 Reset de senha l

1- Pressionar e segurar icone do app
9 2- Selecionar “Informacoes do app”
3 - Selecionar “armazenamento’
4 - Acionar "LIMPAR DADOS".
4- Registrar senha novamente
[SISTEMA] [LOGIN] [SENHA].

VOLTAR




Permissoes

DOItdnte
9 Permitir que o app
ifPontoacesse Il . . . .. . . i s s s s s ossssossoas s oa s
a localizagao do .‘ y ]
dispositivo? - E necessario autorizar o recurso
WGAR] TR de geolocalizacao para efetuar o

registro do ponto.



Permissoes

portante
Pefmitif qUe 0 app JT " mEmEEEEEEEEEEEEEEEE RNy
ifPonto tire fotos e . z P .
grave videos? * E necessario autorizar o recurso
wecar [ serame de foto para efetuar o registro do
ponto.



W) Passoapasso marcacao

Digitar a senha [ 3 Bater a foto

Clicar no icone L
“Registro de Ponto” [ 2
o~

icone
Registro
de




! Confirmacio

om

13:38:34

18/10/2018
Tela de confirmacao S
Provider: network
4 Fuso hordrio: America/Sao_Paulo

;. . ConversZo de Fuso: (fPonto GMT-3
Data, horario, local, - |ty

Fuso horério automético: Nao

status da marcacao - |Ee .

-----------------



-- ‘ Registro no App

ESPELHO

HENRIQUE MENDES GONCALVES : ESTAGIARIO DE NIVEL SUPERIOR |

DADOS EMPRESA DADOS COLABORADOR JORNADA(S)

MATRICULA ADMISSAO: 19/02/2 DEPARTAMENTO: A

DATA * 1° ENTRADA 1° SAIDA 22 ENTRADA 22 SAIDA HORAS NORMAIS|  DIFERENCIADA NOTURNO HORAS EXCEDIDA JUSTIFICATIVA BANCO HORAS | A COMPENSAR | COMPENSADO | FALTA COMPENS/ LEITOR(ES) # LEITOR(ES)
15/09/2019 - Dom FOLGA
16/09/2019 - Seg 08:02e 04:00 &b PROBLEMAS LOGICOS, TECNICO Aparelho movel 1
17/09/2019 - Ter 08:06e 12:04e 03:58 Aparelho movel 1
18/09/2019 - Qua 07:55e 12:08e 04:00 00:13 Aparelho movel 1
19/09/2019-Qui | ® 08:04e Aparelho movel 1

Notificacdo no espelho para marcagdes
Fora da cerca digital (tolerancia: 100m)



'\ Localizacao do registro

Servidor / gestor poderdo identificar endereco Caminho: Monitor > Relatério
onde o registro foi realizado no Stou IfPonto. > Movimentacgao

v PESSOA v PESQUISA v FREQUENCIA v CONFIGURAGAO

MOVIMENTAGAD

FOTO DATA CADASTRO DATADO EVINTO NSR NOME LITOR ENDERICO BAIRRO crp CIDADE CSTADO STATUS
23/08/2019 19:08 23/08/2019 19.07 112752 | TATILA KEYLA MIRANDA FREITAS CEP TERRED4-1 Liderado

DA FREITAS Aparelho move Avernda Augusio de Lima Centro 30130-005 = Belo Honzonte MG Liderade

Localizagdo -

23/08/2019 1401 23/08/2019 1400 162231 | TATILA KEVLA MIRANDA FREITAS CEP TERREDS-1
23/08/20191322 23/068/20191319 162187 | TATILA KEYLA MIRANDA FREITAS CEPTERREQS-1
23/08/201910.09 23/08/2019 1008 112526 | TATILA KEYLA MIRANDA FREITAS CEP TERREQ 4-1




Espelho de ponto

' Clicar no icone i~ | Lista de
 Digitar a senha - registros

2




‘ Contato:

Em caso de duvidas, enviar e-mail para:

geted.pontoeletronico@pbh.gov.br

N



